
电子学生证办理工作流程

新生办理电子学生证 补办电子学生证

学籍管理科依据当年报到数据，

确定各学院新生人数

到数据科学与应用学院网页下载中

心下载补办电子学生证申请表

学籍管理科组织

新生进行图像采集

认真填写相关内容

到学籍管理科办理补办手续

新生填写乘车区间，签字确认，

按规定时间交学院教学科研服务中心

到学校计划财务处结算中心

办理缴费手续

学籍管理科汇总新生数据，

制作电子学生证

交费后，持收据到学籍管理科登记

电子学生证相关信息

学院到学籍管理科领取

电子学生证，签字

学籍管理科汇总所有新办学生证信

息，制作电子学生证

学院写卡
第15周周五到学籍管理科领取电子

学生证

学院将电子学生证发给学生本人

注：每学期第 14周补办电子学生证，第 15周周五领取

学院教学科研服务中心：电力大楼 1506 电话：3604052
学籍管理科地址：新城校区教研楼 322室
新城校区地址：教研楼 322室；金川校区地址：主楼 1204室
联系电话：新城新区 0471-6577275；金川校区：0471-3602313
电子邮箱：xjk@imut.edu.cn

电子学生证

mailto:xjk@imut.edu.cn

